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Plataforma de videoconferencia

Zoom Meeting

¢ Como participo de una reunion de Zoom?

Webinar Da Vinci — Alumnos — Martes 23/06/2020
Robert Prada — rprada@davinci.edu.pe

Trabajas ya, progresas ya



Recomendaciones generales 1) e

1. Es recomendable utilizar auriculares con micréfono, en lugar del micréfono y
parlantes incorporados en la computadora o notebook.

2. Se recomienda utilizar una conexion por cable para conectarse a Internet. Si
bien es posible utilizar WiFi, pero por la forma coémo funciona este tipo de
conexion es posible que la calidad del audio y el video se vea degradada.

3. Elija un lugar tranquilo y sin ruidos para participar de la videoconferencia.

4. Ingrese algunos minutos antes del comienzo, para verificar que todo funcione
correctamente.

5. Silencie su micréfono si no va a participar verbalmente.

Levante la mano para pedir la palabra.

Trabajas ya, progresas ya



Que es Zoom ? u 1) Leonarao

Aplicacion que permite realizar videoconferencias con mensajeria en tiempo
real e intercambio de contenido a través de cualquier dispositivo.

* Idioma: Multilenguaje.

e Costo: Gratuita. Versiones de pago (Pro, Educativo, Business y Enterprise).
* Soporte App movil: Para smartphones y tablets (Android y iOS).

* Direccion web: https://zoom.us/

L
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Zoom - Ventajas e Inconvenientes 1 ) Leonardo

Da Vinci

* Ventajas:
* Los participantes pueden compartir sus pantallas de manera simultanea.
 Realizar anotaciones colaborativas en una pizarra virtual
e Grabar las reuniones de manera local o en la nube
* Capturar notas
* Acceder a chats grupales con historial consultable
* Intercambiar archivos

* Insertar un fondo virtual y programar reuniones desde el calendario. Ademas, cuenta con
cifrado para todas las reuniones, seguridad del usuario basada en roles, proteccion con
contrasena y salas de espera.

* No es necesario que los participantes tengan cuenta Zoom para unirse a una reunion y
pueden hacerlo desde su smartphone, PC o dispositivos moviles.

* Inconvenientes:

Version gratuita: reuniones en grupo hasta 100 participantes con un limite de 40 minutos. Las

reuniones 1 a 1y el numero de reuniones son ILIMITADAS.
Trabajas ya, progresas ya
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Ingrese a Zoom mediante el enlace o
la invitacion
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Ingrese a Zoom mediante el enlace o *Y e
la invitacion Da Vinci

Si es la primera vez se descargara a su computadora el programa para conectarse.
Cuando finalice la descarga haga clic en el boton “Ejecutar”

zoom Soeporte  E

Su descarga empezara automaticamente en unos segundos.

Si no, descargue aquil.

Toom_launcher (1kexe terminG de descargarse. ﬁ Ejecutar Abrir carpeta Ver descargas b4




Ingrese a Zoom mediante el enlace o *Y e
la invitacion Da Vinci

Si el software ya esta instalado, se le solicitara confirmacién para abrir el programa
de videoconferencia.

zoom Haga clic en el boton “Abrir Zoom

Meetings”

pAbrir Zoom Meetings?

Recordar mi scleccion pars los vinculos de Zoom Meztings

H| Abrir Zoom Meetings | Mo abrir
Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el dislogo de

Trabajas ya, progresas ya



Ingrese a Zoom mediante el enlace o ©Y e
la invitacion Da Vinci

Cuando finalice de abrir Zoom Meetings, haga clic en el boton “Entrar

al audio por computadora”. Con este ultimo paso habra ingresado a la
reunion.

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunion

Trabajas ya, progresas ya
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Acerca de las funcionalidades basicas
cuando participa de una reunion

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Do
reunion b e

Barra de herramientas:

Para activar su microfono, haga
clic en “Re-Iniciar Audio”

Para silenciar su microfono,
haga clic en “Silenciar”

Para iniciar su video, haga

clic en “Iniciar Video” Para apagar su camara, haga

clic en “Detener video”

Para ver la lista de
participantes, haga clic en
“Participantes”

Para levantar la mano, y solicitar la palabra, haga clic en “Participantes” y luego
boton “Levantar la mano”




Funcionalidades basicas en una

reunion

D
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* El moderador puede bajarle la mano, pero en caso de que usted quiera bajarla,
vaya a la lista de participantes haga clic en el boton “Bajar la mano”.

Q) Participantes (2)

@ Andrés

(ID mia)

O

X

O Participantes (2)

@ Andrés

Unmute Me 4* Bajar la mano ‘

(ID mia)

O

X

% i




Funcionalidades basicas en una 1) Do
reunion b e

Barra de herramientas (continuacion):

I~y Para chatear con el

el moderador u otros
participantes, clic en
“Chatear”

Si el moderador lo permite,
puede “compartir su pantalla”.

Para salir, hacer clic en “Salir
de la reunion” .

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion - Chat

En E| Chat: & Chat de grupo de Zoom

* Por defecto lo que escribas es para
todos los participantes.

* Para escribirle a un participante en
particular, seleccionelo en “Enviar
a:” modificando en lugar de todos el
participante con cual usted desea
chatear.

Enviara: Todos

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Compartir pantalla

* Haga clic en el boton “Compartir
pantalla”

Compartir pantalla

Sin kitulo - Paink 4:{(: Uso basico de zoom.d :-:...G

* Seleccione cual ventana desea compartir | = - o e
y haga clic en el botén “Compartir
pantalla”.

-p "
Sin kitulo - Paink .‘.-f.' Comeccion termai - 01 - T, i

Compartir sonide de l2 computsdora Optimzar clip de video pars pa L]

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Disenos diferentes o vistas

Existen 3 disenos diferentes o vistas: Ventana completa, Galeria y Mini

Ventana completa o normal

e Para ingresar al modo “Ventana
completa” haga doble clic en cualquier
parte de la ventana de Zoom, o clic en
el icono “Pantalla completa” que se
encuentra arriba a la derecha.

* Para salir del modo ventana completa,
puede utilizar cualquiera de las dos
formas descriptas previamente..

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Disenos diferentes o vistas

Vista de Galeria o del hablante

Es posible ver a los participantes de dos manera

diferentes, puede utilizar la “Vista del hablante” o “Vista
de Galeria”.

“Vista del hablante” muestra grande a quien habla en ese
momento.

“Vista de galeria” podra ver a todos los participantes
(hasta 25) en una misma ventana, y recuadra con otro
color la imagen de quien habla en ese momento.

Para seleccionar la vista que desee: clic arriba a la derecha
donde dice “Vista de galeria” o “Vista del Hablante”.

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Disenos diferentes o vistas

Vista mini (0 minimizada)

 Vista minimizada es la forma mas pequena en que >
se puede ver la ventana de la aplicacion Zoom.

* Para minimizar, clic en el icono de minimizar la
ventana.

* Ventana minimizada permite ver una miniatura
del video y algunos comandos basicos.

* Para salir de la ventana minimizada, clic en el
boton de “Maximizar”.

Trabajas ya, progresas ya



Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Renombra nombre

Al ingresar a una reunion se le solicita que

especifique su nombre, si luego desea modificarlo,
es posible de |a siguiente manera:

* Clic en participantes, y en la nueva ventana,

busque su nombre y vera un boton que dice
“Renombrar”.

. & Renombrar X
* Luego ingrese en el nombre que desee y haga
. 7 7] Introducir un nuevo nombre en pantalla:
clic en “Ok”. Mark Tinifild ——

Recordar mi nombre para futuras reuniones

Trabajas ya, progresas ya —@ Cancelar




Funcionalidades basicas en una 1) Eeotardo
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Durante la sesion de videoconferencia

# [ Zoom Reunién

nnnnnnnnnnnn

Robert

Salir|

sp De Santos diaz para todos

Encontraran dos emoticones T s
disponibles




Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Reunion de prueba

Es posible ingresar a una reunion de prueba para validar el
funcionamiento de su camara, microfono y parlantes.

La direccidn de acceso es: https://zoom.us/test/

Haga clic en “Entrar”, esto iniciara automaticamente Zoom en su
equipo.

Unirse a la reunidon de prueba

Compruebe su conexion a Internet con una reunion dz prueba.

Si no pudo unirse ala reunion, visite Centro de soporte de Zoom para obtener informacion
de utilidad.

Trabajas ya, progresas ya
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Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Reunion de prueba

Luego Zoom inicia. Si ve su imagen, significa que su camara funciona
correctamente.

Para probar el audio y micréfono, clic en “Probar el audio de la

computadora”.
O (Que opcidn de audio desea para entrar a la reunién? b4
'~ Entrar por teléfono =l Audio de la computadora
Entrar al audio por computadora
Probar el audic de la computadera

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién




Funcionalidades basicas en una 1) Eeonao
reunion — Reunion de prueba

En la nueva ventana se puede ver los botones para verificar el
microfono y parlantes.

'o Configuracién X
¢ PrObar que Sus parla ntes 0 General Probar el audio de la computadora
fu n C i o n e n b i e n : C | i C e n . n_l.ldiu Haga clic en Probar altavoz para asegurarse de que puede oir a los demas
”AltaVOZ” I O CUd I Fe p rOd uce I d ® Glra.:;ndo —,m Altavoces (Logitech USE Headset)
musica que deberia escuchar. tomen el
T Accesibilidad
¢ Pa ra p ro ba r S u m |C rOfO n O : = Comentarios —Fm Micréfono (Logitech USB Headset)
. V4 o ’ Volumen ( e —l—
Clic en boton “Micréfono” para S
q u e CO m i e n Ce a g ra b a r I O q u e Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
usted diga y de manera it i s

automatica lo reproduzca.
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Accediendo a Zoom desde mi aula
virtual
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Accediendo a Zoom desde el aula
virtual

* Ingresando al aula virtual, dentro de Mis cursos

(— > & @ MNoesseguro | daving pejcampus/coLirssfview phprid=135

B ® Qrcpaiol - Internacional (s . ROEERT JOSE ~

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDQ DA VINCI

-# Pagina Principal @ Area personal f8 Eventos == Mis Cursos o Este curso EL Y CIEGIENN "= Ocultar bloques # “ista estandar

[= » Cursos > Miscelanea » Actualizacion Alumnos

SU progreso @
es Mavegacion
@ Sesign Online: Dominga 31 Mayo - 06pm .
E’ Avizos Area personal
® Inicio del sitio

b Paginas del sitio

Tema 01: Creacién de Aulas Virtuales con Moodle
[) Cursos

sERNMA DEL T AL B

R T
B Sesign 01: Contenido del aula wirtual &, Administracidn

Mo rmestrado a ks estudiantes L .
= Administracion del curso
o Sesidn 04 capacitacion office 365 - alumnaos F Editar gjustes

Dirigida & los estudiantes de 1DV #" Activar edicibn

¥ Finalizacion del curso
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Accediendo a Zoom desde el aula D Hd
virtual

e Dentro de Mis cursos — se mostrara como una actividad o un recurso

= e
& C @ Moesseguro | davinci.pefcampus/coursefview.phpfid=138#sectio.,. @ % @ 0 & ©
B ® QEspafiol - Internacional {es) . ROBERT JOSE - 1 L] E n I a ce co m O rec u rso

® dentro del contenido de
D AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEQNARDQ DA VINCI

}

los temas.

2.Enlace como aviso
(anuncios), en la parte
superior del contenido
del curso.

3.Como un Evento
programado, se

Tema 01: Creacitn de Aulas Virtuales con Moodle

sEMRA DEL 1 AL &

& Sesian 01: Contenidao del aula virtual . t I f h d |
e — [b Administracian del curso ]
o' SESiON 04: capacitacian office 365 - aluMnos g . .
b Adrministracion del sitio Ca I e n d a rl O
Dirigida a los estudiantes de 10V




Accediendo a Zoom desde el aula SN faeeardo

virtual

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDQ DA VINCI

#& Pagina Principal @ Area personal

B Ewentos == Mis Curzns o Este curso

= » Cursos > Miscelanea > Actualizacion Alumnos > Tema 01: Creacian de Aulas Wirtuales con Moodle » Sesian 04: capacitacian office 365 - alumnos

Sesion 04: capacitacion office 365 - alumnos

Dirigida a los estudiantes de 1DV

Afiadir al calendario

Hora de empezar
Duracién {minutos)
Contrasefia protegida
Contrasefia
Join link
Unirse & la reunidn antes que el anfitrian
Iniciar wideo cuanda el anfitridn se una
Iniciar videa cuandao el participante se una
Opciones de audin

Estada

Sesiones

P®icono del calendario Descargar iCal

martes, 2 de junio da 2020, 16:00
1 hora
)

123456

httpszoom us/jfO69331542502pwd =IWFILUjIZeTYOQnpH el 2wk vd2 N GQTOD

Ma

Mo

Ma

WalP y Telefonia
En progreso

Todas las reuniones

B Foom.LUs/j/9e9 33154259 stats =sUccess (ST ¢

oom

Da Vinci

 Hacer clic en unirse a la reunion,
me abrira la pagina de la sesion de
zoom

ZAbrir URL:Zoom Launcher?

https:ffzoom.us quisre abrir esta aplicacicn,

Abrir URL:Zoom Launcher Cancelar
|
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Preguntas y consultas?
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