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Uso de la Plataforma Virtual
Moodle - Docente
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Trabajas ya, progresas ya
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. ACCESO AULA VIRTUAL



Entrar a la web del Aula Virtual D peonarde

D) Instituto Leonardo Da Vinci| Inst X = = (w] X e o °
* Nosd
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Instituto
Leonardo Da
Vinci:
https://davinci.pe/
Raotioa ki i e e * En la parte

Formamos profesionales técnicos que Administracién de Empresas Office@365

Ld L4
trabajan y progresan en corto tiempo o Aula Virtual ‘ : I n fe rl o r’ h a ce r

0 Av.Espana #200 Computacién e Informdtica Zona Descarga

SERE .
Bolsa de Trabajo T ‘7 T i§E . CIIC en AUIa
Trabaja con nosotros —

| | virtual

0 (044)260026 - (044)245424 Marketing

Y 830amA800pm.(L-V) Secretaria y Asistente Ejecutiva

Trabajas ya, progresas ya



Al cargar el Aula Virtual debemos R

Leonardo

mgresar nuestras credenciales Da Vinci

m AULA VIRTUAL DEL INSTITUTD X

c @ © & ~° www.davincpe/campus/ B - 9% ¥ INn D E @E y =

Q Espafiol - Internacional (es) Entrar

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDO DA VINCI

Bienvenid@ a IDVirtual

. . ; _
= Entrar
El Instituto Leonardo Da Vinci le da la bienvenida a su Plataforma de ensefianza virtual | IDVirtual.

IDVirtual es un recurso pedagogico innovador que apunta a incentivar la capacidad deiransformgFéglg H’ib? %TIIEUS u a

Esta compuesto por distintas entarnos que constituyen un apoyo a la docencia, la investigacidn y a%ds actividades colaborativas de la comumdad (nive

2. Ingresamos la clave

Nombre de usuario

45531760

Contrasefia

[ Recordar nombre de usuario

3. Clic en Aceptar

Acceder

iHa extraviado la contrasefa?

Trabajas ya, progresas ya



Il. VISTA GENERAL Y OPCIONES
DEL AULA VIRTUAL



[ dres persons x

3. Notificaciones
del Usuario

B wow.dusinelpesien pus iy

1. Mensajes

) 2. Datos del
dequuano

Usuario

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDO DA VINCI

Mo hay actividades présimas pendeentes

m = Ociiltar bloques Wit estandar

& Mavegacion

Area personal

® Inicio del sitio

¥ Paginas del sitio

@ instituto
]) Leonardo
Da Vinci

Al ingresar nos va

aparecer multiples

opciones que esta

dividido:

* En opciones del
usuario

= Mis curses
b Actualizacion Docantes

b MKT-EMPR-TM|S-1332 p—

FOINV-MDD5-TT-B22

5. Panel de
Bloques

* menu principal;

b GMME-TM|E-1415

Mo hay archivos disponiblas

4. Menu Principal

Trabajas ya, progresas ya

y
* Panel de

Bloques



l1l. ACTUALIZACION DE DATOS DE
USUARIO



1. “Nombre Usuario’

’

2. “Editar Perfil”

] AULAVIRTUAL DELINGTITUTD X e

I O & g

< c @ 0 & www.davinclpefcampusTredirect=0 ]

& Area persanal
wer perfil

¥ Editar perfil
AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDO DA VINCI B Calfcaco] i e
& Preferancias
8 calendario
[ Cerrar sesién

# Pagina Principal #& Area personal Eventos & Mis Cursos '= Ocultar blogues 4¢ Yista estandar

Bienvenid@ a |DVirtual o
£ Navegacion

El Instituto Leonardo Da Vinci le da la bienvenida a su Plataforma de ensefianza virtual | IDVirtual,

IDVirtual es unrecurse pedagégico innovador que apunta a incentivar la capacidad de transformar |z informacion en conacimiento.

Estd compuesto por distintes entornos que constituyen un apoyo & la docenda, la investigacion y a las actividades colaborativas de la comunidad universitaria. E Supervision de Cursos

Ver todoes los curses

Trabajas ya, progresas ya
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e En esta seccion es donde debemos actualizar nuestros datos

F AuLsRTUAL 0% Editer o

€ ¢ @

® instituto

Leonardo
Da Vinci

AULAVIRTUAL DEL IMsTITUTO LEONARDO DA VINCI

& Pagina Principal

Eﬂ » Preferenclas » Cuenta de us

@ frea persona Eaventas

B ks Cursos E Ocuftarbloques A& Wista estandar

a » Editar pesfil

PAMELA ORIA(A HERRERA QUISPE
F Expandir teda
= General
Maombre « PARELAS ORLARA
Ap!lidb[i]ﬂ HERAERA QUISPE

Direcckdn de comeo =

Muostrar corres

Ciuciad

Slesnri o e Sh

AES4 10S0Edarving . pe

e direccin de cormeo 1600 § i companercs de ourss (=

Truypilo

Peril

Trabajas ya, progresas ya



Seccion
Imagen del
usuario

Si deseamos subir una imagen nos ubicamos en la seccion “Imagen de Usuario”

- |[magen del usuario

Imagen actual Minguno

- Temai o MAvima para nuewss Brhvos E4ME nimens mEdmeo ds sehngs acuras: 1
Imagen nueva ()

| *

» [l Arahios

-

Pl srnminr y sclisr archivos squ’ pars sfacrios

Descripcidn de la imagen

¥ Mombres adicionales
¥ Intereses

b Opciona

Actualizar nformaciin persons

Trabajas ya, progresas ya
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Para subir una imagen de usuario solo debemos arrastrar al “area” la imagen para ello debemos O if.stituto d
eonardao

de dividir 1a pantalla en dos donde podemos visualizar la ventana de navegacion y la imagen. - .
. P B 4 2 Da Vinci

Arrastramos al “area” y soltamos luego clic en “Actualizar informacién personal”.

imagen actual

imagen nueva

...............................................................

Descnpcion de L imagen

Trabajas ya, progresas ya
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IrmagEn SCtwal g

Ll

&

Descripatm de L Emagn

e ad IENaes

I.I'.F

Rt Clic en “Actualizar informacion persona

Trabajas ya, progresas ya
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V. Visualizacion de Cursos

Trabajas ya, progresas ya



Ingreso al Curso ° instituto
Para ingresar al curso tenemos dos opciones. Leonal’do

Da Vinci

»  Menu Principal
» Bloque de Navegacion

2. Bloque de Navegacion (Mis Cursos)

1. Menu Principal (Mis Cursos)

t R

[E) 4 ULA WRTLAL DEL MSTITUTO %

= & G ) & s dawindpescampus, Tredine oo

AULA VIRTUAL DEL INST TUTO LEONARDO DA VINCI

# Pigina Principa & Area peroonal £ Euvenios B Mis Clfsos. Dculiar blogues M Vista estindar

Actualizscibn Docente

Bervenidi@ o 10Yirtual MARKETING EN LAS EMPRESAS ...

El Instituta Lecnarda Da vino e da la bienvenkda a su Platafal |NVESTHGACION DE MERCADOS rtual

1D | n CUTSD I r = it _ r informa ik

CVImTLE] 85 1N recursa pedagogioo Innovasor qus apunta a | GEMERACHIN ¥ MODELD DE M "'3 la (=] CHM 8N O0na CimiEnTo Area per al

Esta compuessin por distindos entornas que constitugen un a an y & ks actiedades colaboratrsas de la comumidad uneversitaria. N
" E ! 1 ! * Inicie del site

¥ Pidginas del sitio

™ WS Qursos
» Arualizacdn Dooences
¥ MKT-EMPR-TM)S-1332
FINV-MDOS-TT-622
b GMMNE-TM|S-1415

‘lrabajas ya, progresas ya



» Dentro del curso observamos la estructura de la programacion.

L [~} ® B wwwdevincipeicampus/ooursediew ahp il =8 L - @D E 4 =

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDO DA VINCI

# Pigina Principal @ Asea personal B Cventos B Mis Cursos o ESte CUFS0 = Ocultar bloques & Vista estandar

[ 5 Mg cursos > MKT-EMPR-TM)S-1332

26 de mayo - 1 de junio

£ Administracisn

2 de junio - B de junio
9 de junio - 15 de junio

16 de junio - 22 de junic

Programacion de fechas del curso

Trabajas ya, progresas ya
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Para modificar la estructura se da clic
en Activar edicion

m Curver MARKETING EMLAS EL _

« c @ © & www.davinclpe/campus/tourse/ view.ph plid=83 e w moeE oy =

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDO DA VINCI

W Paging Principal o Ares personzl B8 Evernos & Mis Cursos &l ES1E CUrso [EgNIPEIE TSN F= Cculuar blogues & viste esidndar

= » Miscursos > MKT-EMPR-TM|S-1332

o — < iunio
. £ Administracién
2 de junio - 8 de junio

9 de junio - 15 de junio

16 de junio - 22 de junio

Clic en “Activar edicion”

instituto

Leonardo
Da Vinci



El curso entra en modo editable para que oy e

Leonardo

el docente configure su aula virtual Da Vinci

Curso: MARKETING EN LASEN X i

&« ¢ ﬁ O & www.davinci.pe/campus/course/view.php?id=83&notifyeditingon=1 e 1’.} i @ ®. E L)

AULA VIRTUAL DEL INSTITUTO LEONARDO DA VINCI

# Pagina Principal @ Area personal ¥ Eventos & Mis Cursos & Este curso [CDEETEIEEL LN P= Ocultar bloques 4 Vista estandar

= > Miscursos > MKT-EMPR-TMJS-1332

Navegacion
Editar™ i 7

< Afiadir una actividad o un recurso

26 de mayo - 1 de junio

& Edir™ %% Administracién

<= Afiadir una actividad o un recurso

B8 Agrega un blogue

2 de junio - 8 de junio
& Editar™

Agrega... ot
< Afiadir una actividad o un recurso

9 de junio - 15 de junio
& Editar™

< ARadir 1ina artividad nun recuren




Dentro del bloque de Administracion e s
clic en la opcion Editar ajustes.

Da Vinci

& c & U & vwww devinel.pe/campusicourse view phpTid =8 36notifyeditingon=1 - & 1 mweemoa @« =
™ rage rionapa WE H1Ta e sl = eve nus - e Sia £3LT LU 3 Ay = oo vvius e s smEnsa

B » Miscursos ¥ MEKT-EMPR-TM|5-1332

&h Navegacidn

Editar™

== Afiadir una actividad o un recurso

26 de mayo - 1 de junio —
* Editar™ ©f Administracién

< Afadir una actividad o un recurso

= #dministracion del curso Cl I'C en
2 de junio - 8 de junio _ B ediar sustes o e 1.
P+ Editar™ # Desactivar edicién Ed |ta I
¥ Finalizacién del curse
<= Afadir una actividad o un recurso H n
S Ajustes
L o Y Filros
9 de junio - 15 de junio
e Editar™ Fonformes
Lo Configuracisn Calificaciones
+ Afadir una activdad o un recurso b Insignias
& Copia de seguridad
16 de junio - 22 de junio ) Restaursr -
& Editar™ -
= Importar
4 Afiadir una actividad o un recurso &) Reiniciar "

Trabajas ya, progresas ya



Dentro de la configuracion del curso en la seccién
[ ] [ ] .
General se visualizan el nombre del curso, la fecha ]_) Leonardo

de inicio y la fecha de finalizacion

instituto

Da Vinci

m Ediar fa configuracian del curs X%

&« c @ @ A& www.davind pe/campus/course/edit php?id=53

Editar la configuracion del curso

~ General

Nombre completo del curso « (%)
Mombre corto del curso +  (3)
Categoria de cursos (%)
Visibilidad del curso (%)

Fecha de inicio del curso (3

Fecha de finalizacion del curso (3)

Calcula la fecha de finalizacion del
curso a partir del nimero de
secciones

®

Namero 1D del curso (%)

~ Descripcién

Resumen del curso (7)

MARKETIMG EN LAS EMPRESAS Y SERVICIOS

MKT-EMPR-TMJS-1332

Carreras

Mostrar |~

26 v mayo v 2020 |v

22 |v septiembre || 2020 |~ B Habilitar

ADM-TMIS-2019-IV-4

¥ Expandir todo

Trabajas ya, progresas ya

£ Administracién

- @ O ¢ B & =

~

&8 Navegacion

* Administracion del curso
¥ Editar ajustes
#" Desactivar edicién
¥ Finalizacién del curso
b Usuarios
Y Filtros
b Infarmes
o Configuracién Calificaciones
b Insignias
i Copia de seguridad
*s Restaurar
& Importar
&) Reiniciar

b Banco de preguntas ~

28 Agrega un blogue e
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-

Puade arrastrary soltar archives aqui pars afiadires

+ Formato de curso

Formato (2) | Formato semanal ¥

Formato de actividad Gnica
. Formato Social
Secciones ocultas @ | Formato de temas tran en forma colapsada v

Formato semanal

Paginacion del curso (2 Mostrar todas 1as secciones en una pagina v

» Apariencia

» Archivos y subida

» Rastreo de finalizacién
» Grupos

» Renombrar rol @

» Marcas

Trabajas ya, progresas ya
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'_ -

Puede arastrar y =okar arshivos aoui para =fadiria=
» Formato de curse
» Apariencia

= Archivos y subida

Tamaiio maximo para archivos | Siio limite de sublda (54MB)
cargados por usuaries
@ | 54MB
50MB
¥ Rastreo de finalizacion 20MB
10MB
5MB
] Grupas 2MB
1MB
5008
* Renombrar rol @ 100HB
50KE

10KB

» Marcas

Clic en
Guardar |4

Guardar cambios y mostrar -
cambios y

En este formulario nay campoes obligatornios = |
mostrar

Trabajas ya, progresas ya



Se puede visualizar que se realizaron los
cambios en la primera fecha.

[ Cursc MARKETING EN LAS Bl X

< c @

in @ & [ %

= owitar blogues & Vista estandar

& Area personal B eventos #a ESLE QUrso

# Pagina Principal

B » Miscursos » MKT-EMPA-TMJS-1332

Navegacidon
Editar™ S e

= Afiadir una actividad o un recurso

6 de mayo - 1dejunio . £ Administracién
e Editar
ey nomiare di |a &
4 Anadir una acovidad o Un recurso
= Administracion del cursa
2 de junio - 8 de junio  ediar ajustes
L Editar #' Desactivar edicién
& Finalizacion del
4 Afiadir una actividad o un recurso nelrananas tuEe
b Usuarios
T Filtros
9 de junio - 15 de junio : -~
& Editar™ b Informes
L Configuracién Callficaciones
4 Afiadir una actividad o un recurso b Insignias

wanwCaving peca mpus/oourse e ohp fid =E2&inotifredilingan=14

Trabajas ya, progresas ya
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Ocultar una semana ... D pee o

Da Vinci
Para ocultar una semana damos clic en “Editar” y seleccionamos “ocultar
semana” esta opcion sirve para cuando el docente sube un material o programa
de una actividad pero que el alumno no lo pueda visualizar antes de tiempo

m Al AL S

&« R~} D 2 www.davindl.pe/campus/course/view.php?id=83&notifyeditingon=1 e W I @ @l EIC ) =
-~

#& Pagina Principal @& Area personal ) Eventos B Mis Cursos & Este curso ODETRICIESMbul = Ocultar blogques #¢ Vista estandar

= > Miscursos > MKT-EMPR-TM)S-1332

. 4 Navegacion
Editar
< Afadir una actividad o un recurso

26 de mayo - 1 de junio £ Administracién
rY Editar ™

@ Ocultar semana * Administracidn del curso

+Aﬁadirun§ # Editar semana t

2 de junio - 8 de junio % Borrar sem| Ocultar semana  Editar ajustes
P I — /' Desactivar edicién

I - #* Finalizacion del curso
< Anadir una actividad o un recurso

¥ Usuarios
T Filtros
9 de junio - 15 de junio ~
& Editar™ ¥ Informes
& Configuracidn Calificaciones
< Afadir una actividad o un recurso b Insignias

wiww.davino.pe/campus/course/view.php fid=83&sesskey =HqwiQOzf2Q&:hide =1



Eliminar una semana ... TN e o

Para eliminar una semana damos clic en “Borrar Semana” nos permite eliminar la Da Vinci

programacion de una semana esta opcion sirve en caso de que el curso sufra
alguna modificacion con respecto a su programacion.

[ curso: MARKETING EM LAS v % RS a

<« cC @ @ & wwwdavind.pe/campus/course/view.php?id=83&notifyeditingon=1 - O in @ & m & =

#& Pagina Principal @ Area personal B Eventos & Mis Cursos aka Este curso [CHEEIEIELINE "= Ocultar bloques 2 Vista esténdar

= » Miscursos > MKT-EMPR-TM)S-1332

Editr ™ 42 Navegacion
itar

< Afadir una actividad o un recurso

26 de mayo - 1de junio - €€ Administracitn
e Editar
+ Aﬁadiruné & Editar semana
@ Ocultar semana * Administracidn del curso
2de junio -8de junio » Baorrar semana  editar ajustes
B I — #" Desactivar edicién

Borrar sermana N
g #¥ Finalizacion del curso

< Anadir una actividad o un recurso
¥ Usuarios
T Filtros

9 de junio - 15 de junio ~
& Editar™ » Informes

- Configuracion Calificaciones

< Afiadir una actividad o un recurso b Insignias

www.davino pe/campus/course/editsection. phpfid = 143%8sr&delete = 1&sesskey =Howu(QOzf20



Publicar material ...

B

e

26 de mayo - 1 de junio

Mis cursos > MKT-EMPR-TMS-1332

Editar™

« Anadir una actividad o un recurso

© Anada archivo(s) aqu

__Editar™
P
roF
'
3 o un| > Mover

+

2 de junio - 8 de junio

Editar™

« Anadir una actividad o un recurso

Soltamos el archivo
a publicar

1. Archivo a publicar

Trabajas ya, progresas ya

@ instituto
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El docente al
publicar el material
de clases en el aula
virtual facilita el
acceso a dicho
material para los
usuarios.



Anadir una actividad 6 un recurso ...

@ instituto

Leonardo

Dentro de cada semana existe una opcion que dice “Afadir una Da Vincl

actividad o un recurso” damos clic.

Curso: MARKETING EN LAS EN X

<« c @ © £ www.davincipe/campus/course/view.php?id=83&notifyeditingon=1

=4

= » Mis cursos > MKT-EMPR-TM)S-1332

26 de mayo - 1 de junio

@

2 de junio - 8 de junio
&

9 de junio - 15 de junio
&

www.davinci pe/campus/course/view php?id=83&notifyeditingon=1#

# Pagina Principal @& Area personal Eventos

Editar™

< Afadir una actividad o un recurso

Editar™

<= Afiadir una actividad o un recurso

Editar™

<= Afiadir una actividad o un recurso

Editar™

<= Afiadir una actividad o un recurso

- @ @O e T & =

SEMOEEEL GNP = Ocultar blogues #€ Vista estandar

i Navegacion

'BE: Administracion

v Administracién del curso
£ Editar ajustes
#" Desactivar edicion
¥ Finalizaci6n del curso
b Usuarios
Y Filtros
» Informes
& Configuracion Calificaciones
b Insignias

& Copia de seguridad




Zoom meeting

Zoom
meeting

10 de septiembre - 16 de septiembre

Clicen
“Agregar”

ot
-
- L'; c
L Agregar Cancelar

Trabajas ya, progresas ya
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Es un modulo que
permite realizar
video conferencias
en tiempo real
facilitando el
aprendizaje
virtual, tutorias
entre el docentey
los alumnos.



Configurando una sesidon zoom

Temade la
video
conferencia

@ Actualizando Zoom meeting en 3 de septiembre - 9 de septiembre @

Fechay
duracion de
la video
conferencia

g
2
[ * Seneral
i
= — Topic =
g Descripeion
-]
£
=
Musstra la descripcion en la pagina
ded eurso
@
When
>
Dracion
]

Trabajas ya, progresas ya

Fedes Conmutadas

= | B

29 v MAELo

1 horas

v e or

T30 v

¥ Expandir tado

D

instituto

Leonardo
Da Vinci



Configurando una sesidon zoom

Clicen
“Guardar
cambiosy
regresar al
curso”

thaal

Auds UPD ¥y

Meeegacion

Enabiia join bedors host

Alernative Hosts (3

r Calificacidn

b Ajustes comunes del modulo

¢ Restricciones de acceso

¥ Finalizacidn de actividad

¥ Marcas

¢ Compeatencias

LA 3F & ames | Feqresar 3l Cursn

Trabajas ya, progresas ya

Lardar cambens y mosiesr m

En este Tormuland hay campes cbligatoios

D

instituto

Leonardo
Da Vinci
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V. Visualizacion de los recursos de
la asighatura

Trabajas ya, progresas ya



Para familiarizarnos con los recursos
tenemos que reconocer sus iconos.

Foro FOROS, debates y discusiones asincronas
R
Evaluar aprendizaje con la asignacion vy
Tarea presentacion de trabajos via transferencia de

archivos

Zoom meeting

Videoconferencias on-line utilizando la
plataforma de Zoom con video y web
conferencias.

Trabajas ya, progresas ya
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Al ingresar al
cursoy ver
uno de estos
Iconos
debemos

Dar clic en
ellos para
poder
participar en la
actividad.



Visualizando contenido en el aula virtual i_) Leonardo

Da Vinci

Semana 2 TIC WEB

WEB 3.0 Dentro de |la
programacion del
curso puedo

15 de junio - 21 de junio

Tema 05: La trasnformacion digital Vi Sua | iza r |a S
lv';,_J Herramientas de Ensefianza Virtual . a Ctivi d a d es
dejadas por el

22 de junio - 28 de junio

docente.
@ | web 3.0 .

29 de junio - 5 de julio

¢~ Informes sobre la web 3.0 .



Accediendo a un a sesion zoom

<+ W pPracuca ge Laborzatono U1, Conniguracion de paramelros D3sicos de Swikkhs canar - ™
-
)
g B ﬁ Practica Packel Tracer 01 Connguracion de SSH Editar™ ]
: % Archivo PKA PackeiTracer-ConfiguracioDeSSH egnar- &

= Anzdir una actividad o un recurso

3 de septiembre - 9 de septiembre

10 de septiembre - 16 de septiembre
4 ditar~

<+ Aliadir una actividad o un recurso

1P Je mncndbimcnn b AN d i

htzps://upd.edu.pe/campus/mod/zoomy/view.phpfid=28

Trabajas ya, progresas ya

-+ Afladir una actividad o un recurso

@ instituto
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Para ingresar
a una sesion
zoom damos
clic en el
icono de
zoom.



“Unirse a la reunion” con zoom

Navegacin

Damos clic en “Start Meeting”

#& Pdgina Principal @ Area personal B4 Eventos B Mis Cursos o Esto curso

= » Mis cursos » E-CCNA2 » 3 de septiembre - 9 de septiembre > Redes Conmutadas

Redes Conmutadas

> o

Sesslons
Start Time viernes, 29 de marzo de 2019, 18:30
Duracion 1 hora
Pazsword Protected Ma
Jdain link https:/fzoom. us/ji319745462
Join meeting before host Mo

Start video when host joins si

Start video when participant joine  Si

Trabajas ya, progresas ya

o instituto
] ' Leonardo
Da Vinci

Iniciamos la
video
conferencia
dando clic en
“unirse a la
reunion”
(Start
Meeting).



® instituto
Abriendo la sesién zoom desde el navegador ].) Do Vino,

Se nos abre una nueva pestana en el navegador y ejecutamos.

Z200m tAbrir URL:Zoom Launcher?

O abrir siempre este i

Iniciando..

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) sive el didlogo de
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunidn, o descargue y

ejecute Zoom.

Cargamos el
navegador
para poder
ingresar a la
sala de |la
video
conferencia
con zoom.
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Muchas Gracias

Correo de Soporte:
help _idvirtual@davinci.pe

Trabajas ya, progresas ya



